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en momentos de contingencia videos con Zoom




Esta herramienta también le puede facilitar hacer un video.

No tiene que estar en una videoconferencia o tener invitados, puede usarla
simplemente para hacer un registro y publicarlo en otros medios.

Si adn no tiene una cuenta de Zoom, por favor consulte el tutorial Cémo crear
su sala basica.

Tenga listo todo el material que requiera para hacer su presentacion: abra
documentos, imagenes o archivos especificos que le sirvan para explicar el tema
o desarrollar su exposicion.



Ahora Ingrese a su cuenta de Zoom

o C {} & zoom.us/signin or 3t ﬂ :

REQUEST A DEMO 1.88B.799.9666 RECURSOS = SOPORTE

ZOOI l l SOLUCIONES ~ SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Ingresar

Direccién de e-mail

karen.ramirez@correounivalle.edu.co

Contrasefa

sssssssssssnss

Ingresar

;Olvidd su contrasefa? Mo cerrar su cuenta

1. Haga clic en la opcion Sala de reunién personal

zool I I SOLUCIONES ~ PLAMES ¥ PRECIOS CONTACTO DEVENTAS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION
PERSOMAL . - . . .z . ‘e
Reuniones proximas Reuniones anteriores Sala de reunién personal Plantillas de reunién
Perfil

m Tema Sala de reuniones personales de KAREN RAMIREZ GONZALEZ

Ahi encontrara dos opciones: Comenzar reunion e Iniciar esta reunion, ambas
opciones se encuentran en la parte derecha de la pantalla. Haga clic en
cualquiera de las dos opciones.



Reuniones préximas Reuniones anteriores Sala de reunién personal Plantillas de reunién

Tema Sala de reuniones personales de KAREN RAMIREZ GONZALEZ
Hora Agregar a [ m Calendario de Google J [ ﬂi Calendario de Outlook (.ics) ] [ °Ca\emﬁario de Yahoo J
ID de la reunion 585-228-3521
Contraseia de la Requerir contrasefia de reunion
reunién
Direccidn de sitio web https:/zoom.us/j/5852283521 2 Copiar la invitacién
para unirse:
Video Anfitrién Apagado
Participante Apagado
Audio Teléfono v audio de la computadora
Discar desde

Opciones de la reunién Habilitar entrar antes que el anfitrion

Silenciar participantes al entrar (3
Habilitar |a sala de espera

Grabe la reunién automaticamente en la computadora local

Editar esta reunién Iniciar esta reunién



2. Habiendo iniciado la reunion, haga clic en Entrar al audio

0] &

Tema de la reunién:
Nombre del anfitrion:

URL de la Reunidn:

ID de el participante:

Entrar al audio

Audio de la computadora conectado

\!f ~ ~ at

Zoom ID de la reunién: 377-929-287

PRUEBA 2
KAREN RAMIREZ GONZALEZ
https://zoom.us/j/377929287

Copiar la direccién de la pagina web

a7

Compartir pantalla

~

o)

@

Invitar a otros

H

Silenciar Iniciar Video Invitar

Participantes. Compartir pantalla

Grabar



Automaticamente se abrira un cuadro de dialogo. Verifique que esté activada la
casilla Seleccionar automaticamente el audio de la computadora. Y haga clic
en la opcién Probar altavoz y micr6fono

Tema de la reunién: Sala de reuniones personales de KAREN RAMIREZ GONZALEZ
MNombre del ai @ Entrar al audio

URL de la Reu Audio de la computadora - Conectado

ID de el partic

Dejar el audio de la computadora

Probar altavoz y micréfono

()

*

Entrar al aud|

Audic de la computador] Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunién




Zoom le mostrara varios cuadros de dialogo para que usted pruebe el sonido.
Siga los pasos y haga clic en Finalizar

Usted tiene 2 altavoces; ahora esta probando el altavoz 2...

¢Escucha un tono de llamada®?

Altavoz 2: Salida integrada (Altavoces internos) b

Nivel de salida: |}

Usted tiene 2 microfonos: ahora esta probando el microfone 2...

Hable y deténgase, jescucha una
repeticion?

( si | ( No |

2 de micrafono: Micréfono integrade (Micréfone interna) &

Mivel| de entrada:

El altavoz y el microfono parecen estar bien

Altavoz:  Salida integrada (Altavoces internos)

Microfono:  Micréfono integrado (Micréfono interno)

Finalizar




3. Si usted desea aparecer en el video, vaya a la barra inferior y haga clic en
Iniciar Video

] ] Zoom ID de la reunion GH7-0@9-2680

@=a

H

Tema de la reunién: PRUEBA 2
Nombre del anfitridn: KAREN RAMIREZ GONZALEZ
URL de la Reunidn: https://zoom.us/j/8BE9REAEBROE

Copiar la direccién de la pagina web

ID de el participante: a7

Al

Entrar al audio Compartir pantalla Invitar a otros

Audio de la computadora conectado

& . owa b.23 ~ | @

Silenciar Iniclar Video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar



Automaticamente aparecera la imagen que esta captando la camara de su
equipo

o0 e Zoom ID de la reunion: 886~ 2R8-FEE

~ W -

Parar Video Participantes Compartir pantalla



4, Para integrar el material que usted tiene listo y que requiere para su
exposicion, haga clic en la opcion Capturar pantalla

o0 ® Zoom ID de la reunion f-039-202

Tema de la reunién: PRUEBA 2
Nombre del anfitridn: KAREN RAMIREZ GONZALEZ
URL de la Reunidn: https://zoom.us/|/[BFB9RBRBDEEG

Copiar la direccién de la pagina web

ID de el participante: 37

d @

Entrar al audio Compartir pantalla Invitar a otros

Audio de la computadora conectado

& . Ea - aa ~ | @®

Silenciar Iniciar Video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar



Escoja el archivo que ha abierto previamente y haga clic en Compartir

@ Basic

/7

Desktop 1 Pizarra

Acrobat Pro DC - Infection P...

Fireworks - unknown

D Compartir sonido de la computadora

Avanzar

Archivos

x]

iPhonefiPad por AirPlay

Finder - Recientes

Fireworks - *(7)_04.png

D Optimizar la comparticion de pantalla para el clip de video

|
iPhone/iPad por cable

Finder - Zoom

Fireworks - unknown




Ahora podra visualizar el archivo en uso y la imagen captada por la camara. Si
desea usar otro archivo, haga clic en la opcidon Dejar de compartir video y repita
los dos pasos anteriores: Capturar pantalla / elegir archivo y compartir

T T R U i R T S ST I P TP . ...
[2) Infestian Prevention and Contral and navel coronavirus (COVID-19): standard precautions and use of persanal protective equipment

nicio i Infection Preventi...

(D2 &0 L L P = =)

g X Organizacion g‘@‘@ Organizacion
|Panamericana  \{&%” Mundial de la Salud

2t de la Salud - :
oncrs egon s AMEricas

Prevencion y control de
infecciones y nuevo
coronavirus (COVID-19):

> O B R O

precauciones estandares
y uso de equipos de
proteccién personal

Dr. Joéio Toledo

Departamento de Emergencias en Salud /
OPS - WDC

19 de Febrero de 2020

" Zhuetal/NEIVI2020




Ademas de archivos, con los mismos pasos que
pantalla, usted puede compartir una Pizarra

@® Basic Avanzar Archivos

[l
Desktop 1 Pizarra iPhone/iPad por AirPlay
= e -
E
- : .
Google Chrome - Iniciar reu... Google Chrome - ZOOM_ Pil... WhatsApp - WhatsApp
Finder - 2020-03-25 21.06.... L Firewy Fireworks - unknown ) Fireworks - *Captura de Pan...

D Compartir sonido de la computadora D Optimizar la comparticion de pantalla para el clip de video

Esta opcion funciona como un tablero.

realizé6 para Compartir

iPhonefiPad por cable

Finder - Zoom

Fireworks - unknown

Compartir




En la Pizarra puede escribir o dibujar ideas que le faciliten desarrollar su
exposicion, también puede crear tantas hojas como necesite.




5. Cuando esté listo empiece a grabar. Para hacerlo, debe ir al menu superior
y hacer clic en los tres puntos que indican Mas, ahi se desplegara un
menu con la opcién Grabar.

»

I ’

Participantes Nueva funcién Poner en pausa Plizarra ! E Z0OM_Pildora 7 - Documen X%

oe 1

\_',_J ~ B -

Silenciar

Parar Video

Chatear
Invitar
Grabar

Inhabilitar anotacién de los participantes

Mostrar nombres de los anctadores

Ocultar panel de video
Ocultar controles de reunion flotantes AN#HH

Optimizar la comparticién de pantalla para el clip de video

Si requiere mas informacion sobre este paso, consulte el material Cobmo grabar
con Zoom



Esta herramienta hace parte de la
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